
Curso 
Nivel Básico Excel

2010

Objetivo:

Contenidos:
Módulo I:   Entornos y Elementos Básicos de Excel.
Módulo II:  Manejar las Vistas de una Planilla Excel.
Módulo III: Trabajar en Primera Hoja Excel. 
Módulo IV: Trabajar con las Celdas. 
Módulo V:  Formato de Celdas. 
Módulo VI: Configurar un Libro. 
Módulo VII: Incorporar Texto. 
Módulo VIII: Revisar Libros. 
Módulo IX:  Impresión de Libro. 
Módulo X: Introducción a los Gráficos. 
Módulo XI: Imágenes y Formas. 
Módulo XII: Gráficos SmartArt.

Duración:
12 horas cronológicas.

Conocer y comprender las
principales

configuraciones y
operaciones que son

posibles de realizar en el
programa en su versión

2010, además, de
aprender las

funcionalidades
relevantes que permiten

mostrar, agrupar y
graficar datos simples a

partir de una base de
baja complejidad. 


